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1. ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ 

 

1.1 Tento organizační řád upravuje vnitřní organizaci, řízení a provoz mateřské školy, která je 

součástí Základní školy a Mateřské školy Mladá Boleslav, 17. listopadu 1325, příspěvkové 

organizace. 

1.2 Organizační řád je vydán v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění 

pozdějších předpisů, vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, zákoníkem práce a 

dalšími souvisejícími právními předpisy. 

1.3 Mateřská škola je organizační součástí právního subjektu a podléhá řediteli školy jako 

statutárnímu orgánu. 

 

2. POSLÁNÍ MATEŘSKÉ ŠKOLY 

2.1 Mateřská škola zajišťuje předškolní vzdělávání zpravidla dětem ve věku od tří do šesti let. 

2.2 V návaznosti na rodinnou výchovu a v úzké spolupráci se zákonnými zástupci podporuje 

všestranný tělesný, psychický a sociální rozvoj dítěte a vytváří základní předpoklady pro jeho 

další vzdělávání. 

2.3 Vzdělávání probíhá podle školního vzdělávacího programu mateřské školy. 

 

3. ŘÍZENÍ A VEDENÍ MATEŘSKÉ ŠKOLY 

3.1 V čele školy stojí ředitel jako statutární orgán, jmenovaný zřizovatelem v souladu s § 166 

odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon. 

3.2 Ředitel školy odpovídá za: 

• plnění výchovně-vzdělávacích cílů, 

• personální, ekonomické a organizační řízení školy, 

• dodržování právních předpisů, 

• bezpečnost a ochranu zdraví při práci. 

3.3 Řízením mateřské školy je pověřena zástupkyně ředitele pro mateřskou školu, která 

zejména: 

• organizuje provoz mateřské školy, 

• koordinuje pedagogické pracovníky, 

• kontroluje pedagogickou dokumentaci, 
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• odpovídá za organizaci vzdělávání a dodržování školního řádu, 

• spolupracuje s rodiči a školskými poradenskými zařízeními, 

• zajišťuje podmínky bezpečnosti dětí. 

 

4. ORGANIZACE MATEŘSKÉ ŠKOLY 

4.1 Mateřská škola je čtyřtřídní s celkovou kapacitou 92 dětí. 

Rozdělení tříd: 

• Zelená třída – 20 dětí 

• Červená třída – 24 dětí 

• Modrá třída – 24 dětí 

• Žlutá třída – 24 dětí 

4.2 Provoz mateřské školy je stanoven od 6.00 do 17.00 hodin. 

• 6.00–7.00 – provoz jedné třídy 

• 7.00–16.00 – provoz všech tříd 

• 16.00–17.00 – provoz jedné třídy (třídy se střídají dle rozpisu směn) 

4.3 Denní režim je stanoven Školním řádem mateřské školy. 

4.4 Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku. Organizace 

školního roku se řídí ročním plánem školy. 

 

5. ZAMĚSTNANCI MATEŘSKÉ ŠKOLY 

5.1 Vedoucí zaměstnanci: 

• Mgr. Jan Duchek – ředitel školy 

• Mgr. Dana Veselá – zástupkyně ředitele 

• Mgr. Monika Vejražková – zástupkyně ředitele 

• Soňa Lukavcová – zástupkyně ředitele pro MŠ 

5.2 Pedagogičtí zaměstnanci: 

 Martina Hašlarová 

Bc. Kateřina Hejduková 

Lenka Jenčíková 
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Daniela Klímová 

Marcela Langerová 

Bc. Klára Pokorná 

Bc.Marcela Schneiderová 

 

5.3 Asistenti pedagoga: 

 Martina Dědičová 

 Dagmar Erbenová 

 Ludmila Macounová 

5.4 Provozní zaměstnanci: 

 Magdalena Knesplová 

Lucie Mlejnková 

Marie Řídká 

Renata Susová 

5.5 Rozsah práv, povinností a odpovědností zaměstnanců vyplývá z pracovních smluv, 

pracovních náplní a obecně závazných právních předpisů. 

5.6 Pracovněprávní vztahy zaměstnanců se řídí zákoníkem práce a dalšími souvisejícími 

předpisy. 

 

6. HOSPODÁŘSKÁ ČINNOST 

6.1 Mateřská škola je součástí příspěvkové organizace a hospodaří v rámci rozpočtu 

stanoveného zřizovatelem. 

6.2 Hospodaření se řídí platnými právními předpisy a vnitřními směrnicemi školy. 

 

7. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

7.1 Tímto organizačním řádem se ruší předchozí organizační řád mateřské školy. 

7.2 Tento organizační řád nabývá platnosti a účinnosti dne 1. 9. 2025. 
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V Mladé Boleslavi dne 1.9.2025 

 

Mgr. Jan Duchek 

ředitel školy 

 


